INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 30 de abril de 2‘0’24/

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles

Ministerio de Cullura y Deporles
Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora /"

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Coniralista: GABRIELA VICTORIA CARWRRERA CuUl: 2565261090101

Nimero de conlralo: DGA-029-19-2024 .~ Acuerdo Ministerial: 8-2024 .~

Servicios: TECNICQS - Nit del Contratista: 38073552 el

Numero de Faclura: 3644212006 »~ Serie: CBB12529 7 _--

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 _- Periodo del Informe: abril - P
Monto Total del Contrato Q. 41,548.39 .~ Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024 ,;-;/

Unidad Administrativa donde presta /
los servicios: RECURSOS HUMANOS.

Objelivos del Contrato:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacian, sin ser eslas limilativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades: /

Se brindé apoyo en el registro de las vacaciones, asi como en la elaboracién de las bolelas de vacaciones de los servidores ptiblicos de la

Direccian General de las Aries.

b) Se brindd apoyo en la elaboracidn de cerlificacion de vacaciones de los ex senvidares para conformacian de expedientes de preslaciones

laborales.

Se apoyo en la verificacién de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las Arles, que se encuentran

en la ciudad capital y en el interior del pais.

d) Se brindé apoyo en la revisién de los informes mensuales y facturas de los conlratisias bajo el renglén presupuestario 029 " Otras
Remuneraciones de Personal Temporal".

a)
c)

e) Se apoy6 en la impresién y entrega de las Relenciones del IVA de los contralistas bajo el renglén presupuestario 029 "Olras Remuneraciones
de Personal Tempoeral".
Se apoy6 en el escaneo y envio de los informes mesuales de los contratistas bajo el renglén presupuestario 029 "Olras Remuneraciones de
) Personal Temporal* a la Direccidn de Sislemas informaticos del Despacho Superiar.

Se brindé apoyo en la realizacién de los diferentes ramites correspandientes de los expedienies para la contratacién de persenas que presien
9 servicios lécnicos/profesionales del renglén presupuestario 029 "Ofras Remuneraciones de Persanal Temporal”,

Se apayd en el registro e ingreso de coniralos y facturas del renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal Temporal® al Sislema de

h) Gualecompras.
Se Brindd apoyo en subir al porial de la Contraloria General de Cuentas los conlralos de alia y baja del renglén presupuestario 029 "Otras

i) Remuneraciones de personal lemporal”.

GABRIELA VICTORIA CARRANZA BARRERA SIRIA ALEJANDRﬂI’EREZ MONROY
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad|que Evalua los Servicios
(segun Clausula de coptjalo: Décima Primera)

m@untmlisla Firma y sello de la Auldridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de con}rato: Décima Primera)
Siria Alejandra Pérez Monroy
Sub-Delegada de Recursos Humanaos

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



